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【  Excel 絶対評価 成績処理『ｴﾝﾏｸﾝ.xlsm』2020ａ版 の 使い方  】 

★Excel2007以降対応です 
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 作業画面  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

①[ページを開く]ボ

タンをクリック 

②(新規作成)をクリック 

③ここに先生名とｺｰ

ﾄﾞを入力して[OK]ボ

タンをクリック 

④持ちクラスと性別を

チェックして [OK]ボ

タンをクリック 

項目名は、編集可能 

ここに各項目の満点を入力する 

観点名は、編集可能 

ここに各観点ごとの倍率を入力する 

ここに各項目の得点を入力する 

[1]で[男]、[2]で[女]に、自動置換 
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 評価の算出  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④得点や評価が自動計算された 

① 画面左上の赤色の[メニュー]ボタンをクリック 

②[評価算出]]ボタンをクリックすると、右

のボックスが出るので、各項目を編集・チ

ェックして…[次へ]ボタンをクリック 

③(観点[Ａ]３点[Ｂ]２点[Ｃ]１点)×(倍率)として５段階絶対評価を算出する場合も、この％を設定します。 

例えば、観点が４つで倍率がすべて１倍なら、満点は 12 点なので、12 点以上を評価[５]とする場合は 12

点÷12 点×100＝100％、10 点・11 点を評価[４]とする場合は 10 点÷12 点×100＝83％、５点・６点を

評価[２]とする場合は６点÷12点×100＝51％、４点を評価[１]とする場合は４点÷12点×100＝34％とい

うように計算して％の数値を入力します。また、[評価]が[３]までの場合は、[５]と[４]の％を100より大き

くしてください。 


